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Altalanos szabalyok

A konyvtarban ruhatar nincs, ezért a fogason elhelyezett targyakért nem tudunk
felelsséget vallalni.

A konyvtarba maximum A/4-es nagysagu taskaval lehet bejonni. Ennél nagyobb
méretil taskak a kolcsonzo pultban elhelyezhetdek.

A konyvtar teriiletét elhagyd olvasd kérésre a taskdja tartalmat koteles
bemutatni.

A konyvtar teriiletén tilos az alkohol és drogfogyasztis valamint a dohdnyzas.

A konyvtar hasznalgja a kozosségi magatartas normait koteles betartani.

A konyvtari vagyon szandékos megrongaldsa esetén a konyvtarhasznalod
kizarhat6 a konyvtarbol.

Eszrevételekkel, panaszokkal a Miivelddési Kozpont igazgatdjahoz fordulhat a
konyvtarlatogato.

Konyvtarhasznalat

A CSILI Mivelddési Koézpont Konyvtardnak szolgéltatdsait barki igénybe
veheti, aki hasznalatdnak szabalyait betartja.

Az olvas6 Dbeiratkozdsakor belépési nyilatkozatot ir ald, amelyben
kotelezettséget vallal a konyvtar szabalyainak megtartasaért.

A konyvtart dokumentumokat csak beiratkozott olvasok kolcsonozhetik. A
beiratkozds az olvasd személyi igazolvanyanak vagy utlevelének, valamint
lakcimkartyajanak bemutatasaval torténik.

A beiratkozaskor, a kezesség vallalaskor illetve az adatok megvaltozasakor az
adatokat hitelt érdemlden bizonyitani kell.

A hasznal6 jogosult az adatokat megtekinteni.

A beiratkozashoz ¢s a kezesség vallalasahoz sziikséges kotelezéen megadando
adatok, természetes személyeknél:

név,sziiletési csaladi és utonév;

anyja csaladi és utoneve;

sziiletési hely ¢és 1do;

allando vagy/és ideiglenes lakcim.

Beiratkozasi dij egy évre:
kétszintli olvasdjeggyel 1900 Ft, tanuloknak, nyugdijasoknak 950 Ft



egyszintli olvasdjeggyel 1400 Ft, tanuloknak, nyugdijasoknak 700 Ft.

Az egyszintli olvasdjegy az alapszolgéltatisok igénybevételén tul csak a
konyvkolcsonzésre jogosit.

A kétszintli olvasodjegy Internet hasznalatra is feljogosit.

16 éven aluliak, a 70 éven feliiliek, konyvtarosok, pedagdgusok mentesiilnek a
beiratkozasi dij megfizetése alol.

Beiratkozni 12 hénapra lehet.

Internet hasznalat beiratkozas nélkiil 150 Ft/fél ora.
A szolgaltatasok szabalyozasa:

a helyben hasznalhaté dokumentumok korét a konyvtar hatarozza meg,

a szamitogépek hasznalata naponta maximum 2 ora,

a konyvtar idonként rendezvényeket, kiallitasokat, tanfolyamokat k&zOsségi
eseményeket rendez,

kozosségek tevékenységehez esetenként helyszint biztosit.

Kolcsonzés

Kolesonozni csak érvényes olvasojeggyel lehet.

Kolcsonozhetéek mindazon dokumentumok, amelyek nincsenek helyben
hasznalatra kijelolve.

A konyvtarbol maximum 8 db konyvet, 3 db hangoskoényvet, 2 db DVD-t, és 3
db CD lemezt lehet kikdlcsondzni.

A kolcsonzési dij:

CD 100 Ft-ért egy hétre, hangoskonyv 200 Ft-ért négy hétre, DVD 100 Ft-ért
egy hétre kdlcsondzhetd.

Konyvek kolcsonzési ideje 4 hét, kétszer hosszabbithatd személyesen, telefonon
vagy e-mailben.

Késedelmi dij

Késedelemrdl, ill. késedelmi dij fizetésének esedékességérdl elsdésorban e-mail-
ben, aki nem rendelkezik e-mail cimmel, annak postai uton kiildiink felszolitot.
Az elsé felszolitot a kolcsonzési hataridé lejarta utdn két héttel, mésodik
felszolitot a hataridd lejartat kovetd negyedik héten kiildjiik el. Elsé felszolitas
késedelmi dija 200 Ft, a masodiké 550 Ft.

DVD, CD, hangoskonyv késedelme esetében a késedelmi dij és 1000 Ft biintetés
fizetendd meg.

Az olvaso, aki nem rendezi a késedelmi dij megfizetését, valamint olyan konyv
van a birtokdban, amely mar nem hosszabbithato, kizarasra keriil a konyvtar



szolgéaltatdsainak hasznalatabol, és az intézmény kartalanitasi igényét jogi titon
hajtja be.

Kartérités

Kartérités fizetésére elvesztett, ill. rongalt dokumentum esetében kertil sor.
Elvesztett dokumentum esetében ugyanaz, vagy Ujabb kiadasti dokumentum
olvaso altali beszerzése sziikséges. Amennyiben ez nem lehetséges, vagy az
olvaso ezzel a lehetdséggel nem kivan €lni, a dokumentum potlési koltségeit kell
megfizetni. Ennek szdmit4si modja a mindenkori fénymasolasi dij megszorozva
a konyv oldalszdmaval és a kottetés dija (1000 Ft) 10 évnél régebben kiadott
konyvek esetében. 10 évesnél Gjabb konyvek esetében a névérték (amekkora
Osszeg a konyvon szerepel).CD, DVD, hangoskonyv kartéritési dija a névértek.
Ameddig a kartérités rendezésére nem keriil sor a konyvtar szolgéltatisai nem
vehetdk igénybe.

Nyilvanvalé rongalast és annak tényét a konyvtaros allapitja meg. A rongalt
konyv selejtezésre keriil. Rongalds esetében kartérités fizetendd, amely az
elvesztett konyvekre alkalmazott szabalyok szerint keriil megallapitasra. Az
intézmény kartéritési igényét jogi tton hajtja be.

Allando hasznalat céljat szolgalo kézikonyveket, kiilonleges értékii ritka
példanyokat, lexikonokat, helytorténeti dokumentumokat, egy példanyban
meglévd folyoirat-gylijteményeket a folyodirat-olvasdéban helyben lehet olvasni.

Onallé keresettel nem rendelkezdk jotallot kotelesek hozni. Az olvasénak a
konyvtari dokumentumokat gondosan meg kell 6rizni, 6vni kell minden
rongalddastol és kolesonzési hataridore vissza kell juttatni a konyvtarnak.

Nyomtatas szamitogéprol: 60 Ft/oldal
Szines nyomtatas: 225 Ft/oldal
Szkennelés: 70 Ft/oldal
Fénymasolas dija: A/4 25 Ft

A/3 35 Ft



I.

A Konyvtarra vonatkozé adatok

1.A konyvtar elnevezése:

CSILI Miivelddési Kozpont
Konyvtar
1201 Budapest,Nagy-Gyodry Istvan u. 4-6
tel.:06-1-283-0230/25 m.

2. A konyvtar cime:

1201 Budapest, Nagy-Gydry Istvan u. 4-6

3.A konyvtar kb 1916-1920 kozott l1étesiilt

(Hiteles dokumentum nincs.)

4. A konyvtar bélyegzoje:

5,5X2 cm nagysagu.Szovege:

Pesterzsébet Onkormanyzatanak CSILI Miivelédési Kozpontja
Konyvtar

1201 Budapest Nagy-GyOry Istvan u. 4-6.

Tel.:283-0230



II.

A konyvtar feladatai, tevékenysége és hasznalata

Konyvtarunk kozépszintli szolgéltatast nyujtd, nem onallo konyvtar. Feladata
kettds, miutan muvelddési kozpontban miikodd konyvtar, munkdja szervesen
beépil az intézmény egészébe, masrészt konyvtari eszkdzeivel segiti az
altalanos kozmiivelddési munkat. Ez utdbbi feladatot tobbek kozott pedagogiai
gyljteményiinkkel tudjuk ellatni.

Alapvetd feladata tovabba, hogy a keriilet tobbi konyvtaraval egyiittmikodve a
lakohely konyvtari ellatasat biztositja.

A konyvtar feladata, hogy az 6nmiivelddést és informaciogytijtést, tajékozodast
eldsegitd tevékenységével jaruljon hozza az 4ltalanos és szakmai miveltség
noveléséhez.

Feladata az olvasok korének bdvitése. Kiemelten kezeli a gyermek és ifjusagi
korosztaly igényeinek kielégitését valamint az olvasas népszeriisitését.

Sokszinli szolgaltatdsaival megprobalja eldsegiteni az intézményt latogatok
szabadidejének hasznos eltoltését.

A konyvtar e-Magyarorszag pontként, a RUKKOLA-n keresztiil happontként is
mikodik.

Tevékenységi korébe tartozik, hogy havi rendszerességgel biblioterapias
foglalkozasokat tart gyermek ¢€s felndtt korosztalyban. Ezen kiviil félévenként 4-
5 alkalommal kiallitasokat rendez.

A konyvtarnak a konyvtari rendszerben elfoglalt helye:

Nem 6nallé konyvtar - a CSILI Miivelddési Kozpont szervezeti egysége.

A hazai és a nemzeti konyvtermésbdl gylijti a magyar nyelvli szépirodalmi
miuveket illetve szakirodalomi alapmiiveket.

A konyvtar megOrzi azokat a régi konyveit, amelyek akar konyvészeti
értékiikkel, akar mas szempontbol 6rzik a régmult idSk emlékeit. Orzi és a
lehetdségekhez mérten gyarapitja a helytorténetei gylijteményt.



Miutan 6nalléo Folyoirat olvasoval rendelkezik, valogatva eldfizeti a magyar
nyelvii napilapokat heti és havi folyoiratokat.

Allomanyfeltaris:

A konyvtar allomanyat a KOZTEKA integralt konyvtari rendszerben tartja
nyilvan. Az allomany régebben beszerzett dokumentumait retrospektiv dolgozza
fel. Ezzel parhuzamosan (ameddig az 6sszes dokumentum nincs régzitve) a régi
cédulakatalogus segit a tajékozodasban.

Az allomany nyilvantartdsa Egyedi leltarkonyvben ¢€s csoportos leltarkonyvben
1s rogzitve van.

A konyvtar hasznalatara jogosultak kore:

A konyvtar nyilvanos konyvtar, barki igénybe veheti, aki a konyvtari
szabalyokat betartja.

A konyvtar nyitva tartasat az 1. szamua melléklet tartalmazza.

I11.
A konyvtar szervezete és miikodése

A konyvtar szervezeti felépitése:

A konyvtarban felndttek és gyermekek részére kiilon tér all rendelkezésre. A
helyben olvasast valamint a folyoirat olvasasat szintén kiilon tér biztositja. A
szamitogép hasznalatra is itt van lehetdség.

Szervezetileg egy egységet alkotnak az elkiiloniilt szolgaltatasok.

A konyvtar mukodése:

A konyvtar a CSILI Mivelddési Kozponttal egy szervezetben miikodik, a
munkaltatoi jogkort az igazgato latja el.

A konyvtar tigyrendjét a 2 szamu melléklet tartalmazza.

A konyvtar egvittmiukodési kotelezettsége:




A konyvtar a keriilet lakosainak eredményesebb konyvtari ellatdsa érdekében
egylittmiikodik a keriileti konyvtarakkal.

A konyvtar az oktatd, neveld munkat eldsegitdéen valamint az olvasas
népszerisitése érdekében egyiittmikodik a keriilet oktatasi intézményeivel,
szervezeteivel.

IV.
A konyvtar gazdalkodasa

A konyvtar az intézmény koltségvetésében meghatarozott kereteken beliil nem
onalléan gazdalkodik.

A konyvtar a tarsadalmi tulajdon védelmére irdnyuld szabalyozasokat
kotelezOen betartja.

V.
Z.aro rendelkezések

A konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata része az intézmény Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzatanak.

E Szervezeti és Miikddési Szabélyzatot a kovetkezd dokumentum egésziti ki:

CSILI Mivelddési Kozpont Konyvtar Gytijtékori Szabalyzata.

Budapest, 2016-06-01 Kelemenné Farkas Zsuzsa

konyvtarvezetd



1. sz. melléklet

A konyvtar nyitva tartasi rendje:

Hétfo, Szerda, Péntek: 13-19 oraig

Kedd, csiitortok: 9-13 oraig

Budapest, 2016-06-01 Kelemenné Farkas Zsuzsa

konyvtarvezetd



2. sz. melléklet

A konyvtar ligyrendje

Az allomany gyarapitasa:

A gyarapitas vétel és ajandék tjan torténik.

A dokumentumokat a legkedvezObb darat kinalo kiadotdl szerezziik be, az
olvasoéi igényeket feltérképezve és lehetdség szerint kielégitve.

A gyarapitas fazisai: a mivek kivalasztdsa eldzetes t4j¢kozddas és az
olvasoi igények figyelembe vételével,

beszerzés,
allomanyba vétel.
Az 4lloményba vétel fazisai:
megrendeldjegyzek szerinti egyeztetés,
bélyegzés,
bevezetés az ,,Egyedi nyilvantartas” cimleltdrkdnyvbe,
bevezetés az ,,Osszesitett nyilvantartas” cimi leltarkonyvbe,

a szamla kiegyenlitésének intézése Bejelentdlap illetve szakmai igazolés tjan a
GAMESZ-en keresztiil,

a konyv regisztralasa a KOZTEKA integralt konyvtari rendszerben.
Az allomanyapasztas a kovetkezok szerint torténik:
megrongalodott konyvek kivondasa,

megtéritett konyvek kivonasa,

behajthatatlan konyvek kivonasa,



tartalmilag elavult konyvek kivonésa esetén —

selejtjegyzék késziil, majd az ,,Osszesitett nyilvantartasbol”, illetve a
KOZTEKA-bol kivezetésre keriil.

II.
Konyvtari statisztika

A konyvtar éves statisztikat készit az Orszagos Széchényi Konyvtar altal
meghatarozott formaban. Az adatokat a KOZTEKA alapjan, valamint
elektronikus formatumi Munkanapldban rogzitett adatok alapjan adjuk meg.

I1I.
Az olvasok nyilvantartasa

Az olvasok adatait a KOZTEKA rendszerben rogzitjik. A kolesonzés
Olvasojegy felhasznalasaval torténik.

A kolcsonzési hatarido:4 hét, kétszer hosszabbithato.

A késedelmes olvasot felszolitd kiildésével figyelmeztetjilk a kikdlcsonzott
dokumentum visszahozasara.

IV.
A konyvtar gazdalkodasa

A konyvtar gazdalkodasdnak anyagi kereteit az éves koltségvetés hatarozza
meg.

Budapest,2016-06-01 Kelemenné Farkas Zsuzsa

konyvtarvezetd



